吉林师范大学办公电子邮箱业务办理申请表
信息网络中心：

兹因                           ，特申请办理以下电子邮箱业务，承诺遵守《吉林师范大学免费电子邮件服务使用公约》，并对所办理邮箱业务负责。
	办公邮箱名
	
	部门（学院）
	

	责任人姓名
	
	工号
	

	办公电话
	
	责任人手机号码
	

	业务类型
	□申请办公邮箱    □邮箱扩容    □注销邮箱    □修改邮箱密码


温馨提示：
1) 办公邮箱名是指办公邮箱的组织名称或邮箱代表的意义等。
2) 恢复邮箱密码后，请及时登录并修改密码，以免密码泄露。密码长度应8位以上，并且至少覆盖数字、小写字母、大写字母和其他特殊符号四种类型中的2种组合。
3) 邮箱一旦被注销，原邮箱内的邮件将会被一并删除，该邮箱所有数据不可恢复。
4) 使用人应经常登录邮箱清理废旧邮件，确保邮箱有足够空间。无特殊原因，不受理邮箱扩容业务。 

5) 办公邮箱由单位负责人和邮箱责任人签字并盖单位公章。
部门（学院）负责人（签字）：

邮箱责任人（签字）：             

部门（学院）公章               

        年   月   日

使用说明：


1) 邮箱后缀名为 “@jlnu.edu.cn”，可从邮件系统登录http://mail.jlnu.edu.cn或从校主页http://www.jlnu.edu.cn登录。 


2) Outlook或Foxmail客户端软件设置：smtp服务器：mail.jlnu.edu.cn，pop3服务器：mail.jlnu.edu.cn，imap服务器：mail.jlnu.edu.cn，并选择“发送服务器需要身份认证”。


3) 办公邮箱容量为1GB，可携带不超过50M大小的附件。
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