吉林师范大学教职工请销假审批表

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	职务/职称
	

	参加工作时间
	
	来校时间
	
	所在单位
	

	联系电话
	

	请假类别
	1.病假□       2.事假□          3.婚假□       4.产假□       5.护理假□        
6.丧假□       7.探亲假□         8.工伤假□    9.其他假           

	请假时间
	自         年    月    日至       年    月    日

	请假事由
	请假人签字：                 年   月   日

	所在单位
意见
	负责人签字：            公章
年    月    日

	人事处意见
	负责人签字：            公章

年    月    日

	组织部意见
	负责人签字：            公章

年    月    日

	学校意见
	校领导签字：                 年   月   日

	销假
	本人于_______年_____月_____日请假结束，申请销假

销假人签字：                 年   月   日

	备注
	


注：1．按《吉林师范大学教职工考勤管理办法》（校发[2016]18号）规定办理。
2. 处级单位党政负责人请事假须组织部审批。
3．假期结束后，应及时销假；如若续假，应再次填写本表请假，并在备注栏说明。

4. 此表一式两份，所在单位与人事处各留一份。
